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LATVIJAS REPUBLIKA
AUCES NOVADA DOME

Jelgavas iela 1, Auce, Auces novada, LV — 3708,
talrunis 63745280, fakss 63781719, e-pasts: dome@dome.auce.lv

APSTIPRINATS

Auces novada domes
2009.gada 23.septembra s&dg,
(prot.Nr.6. 1.§)

AUCES NOVADA BARINTIESAS NOLIKUMS

Auce

Izdots saskana ar likuma ,,Par pa§valdibam” 21.panta
pirmas dalas 8.punktu, 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

(26.02.2020. nolikuma redakcija)

Grozijumi: 27.11.2013. nolikums “Grozijumi Auces novada barintiesas nolikuma* (apstipr. ar
27.11.2013. lém.Nr.393, prot.Nr.12, 45.§) ;
26.02.2020. nolikums “Grozijumi Auces novada barintiesas nolikuma“ (apstipr. ar
26.02.2020. lém.Nr.90, prot.Nr.3, 48.§)

L.Visparigie noteikumi

1. Auces novada barintiesa (turpmak teksta - barintiesa) ir Auces novada pasvaldibas
(turpmak teksta - dome) izveidota aizbildnibas un aizgadnibas iestade, kas sava darbiba
pamatojas uz normativajiem aktiem un publisko tiesibu principiem.

Barintiesas juridiska adrese ir Raina iela 12, Aucg, Auces novada, LV-3708.
(26.02.2020. nolikuma redakcija)

2. Barintiesu finans€ un tas darbibas uzraudzibu finansialos jautajumos veic dome. Dome
nodroSina barintiesas darbam piemérotas telpas un nepiecieSamo aprikojumu. Barintiesas
darbibas nodroSinasanai pieskirto finanSu Iidzeklu uzskaiti karto domes centralizeta

gramatvediba.
(27.11.2013. nolikuma redakcija)

3. Barintiesas kompetencé noteikto uzdevumu izpildi funkcionali parrauga Latvijas
Republikas Tieslietu ministrija (turpmak teksta — Tieslietu ministrija) un Latvijas Republikas
Labklajibas ministrija (turpmak teksta — Labklajibas ministrija).

4. Barintiesas kompetencé noteikto apliecindjuma izdariSanas un citu uzdevumu, ka ari
palidzibas mantojuma lietu kartoSana un mantojuma apsardzibas jautajumos metodisko
palidzibu sniedz Tieslietu ministrija.

5. Barintiesu reorganize un likvidé dome.

6. Barintiesas darbibas teritorija ir Latvijas Republikas Auces novada administrativa
teritorija.



6.} Barintiesai ir zimogs ar Latvijas valsts maza gerbona attélu un pilnu barintiesas
nosaukumu, un zimogs ar papildinata valsts maza gerbona att€lu un pilnu barintiesas
nosaukumu.

Barintiesai ir noteikta parauga veidlapa ar Latvijas maza valsts gerbona attélu un
barintiesas pilnu nosaukumu.

(27.11.2013. nolikuma redakcija)

I1. Barintiesas struktiira un darba organizacija

7. Barintiesas sastava ir barintiesas priek§sédétajs, barintiesas priek$sédétaja vietnieks un
tris barintiesas locekli. Barintiesas priekSsédétajs ir tieSi paklauts novada pasvaldibas
izpilddirektoram.

8. Barintiesas loceklu skaitu domei iesaka barintiesas priekSsédetajs, nemot véra
barintiesas darba apjomu.

9. Barintiesa atbilsto$i darba apjomam pilnu darba laiku strada barintiesas lietvedibas
parzinis — arhivars, kurs karto arT personala lietas.

10. Barintiesas loceklu un lietvedibas parzina — arhivara amatalgu, nemot véra darba
apjomu, nosaka barintiesas priekSsédetajs, saskanojot ar Auces novada pasvaldibas
izpilddirektoru.

11. Barintiesas priekS§sédetajs vada barintiesas darbu, veic pienakumus un uzdevumus
saskana ar Barintiesu likumu.

12. Barintiesas prieks$sédétaja pienakumi:

12.1. Sagatavot barintiesas budZeta projektu.

12.2. Sagatavot domes pastavigo komiteju atzinumu projektus un domes lémumu
projektus par barintiesas loceklu ievéléSanu un citiem ar barintiesas kompetenci saistitiem
jautajumiem.

12.3. Atbildét par barintiesas darbibas nodroSinaSanai pieskirto domes budzeta finanSu
lidzeklu racionalu izlietoSanu, atbilstosi apstiprinatajam budZetam.

12.4. Nodrosinat barintiesas darbibas tiesiskumu.

12.5. Uzdot ar rikojumu barintiesas locekliem izdarit apliecinajumus un pildit citus
Barintiesas likuma 61.panta min€tos uzdevumus attiecigaja pagasta teritorija.

13. Barintiesas darbibas nodroSinasanai pieskirto finanSu Iidzeklu uzskaiti karto Domes
FinanSu nodala.

14. Peéc ieveleSanas amata dome izdod barintiesas amatpersonam darba apliecibas,
ieverojot sadu kartibu:

14.1. Barintiesas véléta amatpersona nodod darba apliecibu paSvaldibas darbiniekam ne
velak ka piecu darba dienu laika p&c atbrivoSanas vai atcelSanas no amata.

14.2. Barintiesas véleétas amatpersonas atstadinasanas gadijuma darba apliecibu janodod,
ja procesa virzitajs aizliedzis vinam pildit amata pienakumus. Gadijuma, kad barintiesas véleta
amatpersona atgiist tiesibas pildit amata pienakumus, pasvaldibas darbinieks amatpersonai
izsniedz iepriek$ nodoto darba apliecibu.

14.3. Barintiesas vélétas amatpersonas darba aplieciba norada amatpersonas vardu
uzvardu, personas kodu, lémuma numuru un apliecibas deriguma terminu.

15. Barintiesas véletas amatpersonas un darbinieki amata pienakumu pildiSanai izmanto
domes un pagasta parvalzu autotransporta pakalpojumus.

I11. Apmeklétaju pienemsana un iepaziSanas ar lietas materialiem

16. Barintiesas darba laiks:
- pirmdienas no plkst. 8.00 Iidz 18.00 ar partraukumu no 12.00 lidz 12.45;



- otrdienas, treSdienas un ceturtdienas no plkst. 8.00 Iidz 17.00 ar partraukumu no 12.00
lidz 12.45;

- piektdienas no plkst. 8.00 Iidz 14.00.
(26.02.2020. nolikuma redakcija)

16.1. Barintiesa pienem apmekletajus barintiesas telpas Raina iela 12, Auc€, Auces

novada, tr1s reizes ned¢la:

- pirmdienas no plkst. 9.00 1idz 12.00 un no plkst.12.45 Iidz 18.00;

- otrdienas no plkst. 9.00 lidz 12.00;

- ceturtdienas no plkst. 9.00 Iidz 12.00.
Organizgjot apmekletaju pienemsanu, barintiesa prioritari nodroSina b@ra vai citas
ricibnespé&jigas personas tiesibu un tiesisko interesu aizsardzibu.

(26.02.2020. nolikuma redakcija)

16.2. Barintiesa papildus pienem apmekl€tajus Bénes pagasta teritorija, Lielauces pagasta
teritorija, lles pagasta teritorija, Vitinu pagasta teritorija un Ukru pagasta teritorija:

Bénes pagasta parvalde:
- pirmdienas no plkst. 8.00 Iidz 12.00 un no plkst. 12.45 lidz 18.00;
- ceturtdienas no plkst. 8.00 [idz 12.00 un no plkst. 12.45 lidz 16.00;

Lielauces pagasta parvalde:
- ceturtdienas no plkst.9.00 Iidz 12.00;

Iles pagasta klientu apkalpoSanas punkta:
- tresdienas no plkst. 9.00 lidz 12.00;

Ukru pagasta klientu apkalpoSanas punkta:
- pirmdienas no plkst. 8.00 Iidz 12.00.
(26.02.2020. nolikuma redakcija)

16.3. Apmekletajus, vinu ieraSanas kartiba barintiesas telpas Raina iela 12, Auc€, Auces
novada, pienem barintiesas priekSsédetajs:
- pirmdienas no plkst. 14:00 Iidz 18:00
- ceturtdienas no plkst. 9:00 lidz 13:00
Barintiesas priekssedétaja kartgja atvalinajuma laika apmekl€tajus pienem barintiesas
priekSsédetaja vietnieks.
(27.11.2013. nolikuma redakcija)

17. Barintiesas sédes notiek barintiesas telpas Raina iela 12, Auc€, Auces novada,
otrdienas no plkst. 9:00. NepiecieSamibas gadijuma barintiesa nodroSina izbraukuma sedes
Auces novada pagastu parvald@s vai klientu apkalpoSanas punktos.

(27.11.2013. nolikuma redakcija)

18. Kartiba, kada administrativa procesa dalibnieki un normativajos aktos noteiktas
amatpersonas var iepazities ar lietas materialiem:

18.1. Péc konkrétas administrativas lietas dalibnieka, vina pilnvarota parstavja, advokata,
lieta pieaicinata tulka un amatpersonas (turpmak teksta — persona) iesnieguma vai pieprasijuma
ar ligumu nodro$inat iepaziSanos ar uz personu attiecinamas lietas materialiem vai visu
barintiesas lietvediba esoSo lietu materialiem (turpmak teksta — iesniegums) sanemsanas
barintiesa, personai tiek nodroSinata iesp&ja iepazities ar lietas materialiem.

18.2. Personas iepaziSanas ar lietas materialiem notiek barintiesas darba laika, barintiesas
telpas, barintiesas specialista klatbiitné.

18.3. Pienemot personas iesniegumu, barintiesas specialists parbauda personas identitati
péc personu apliecinoSa dokumenta (pases) un noskaidro parstavibas tiesisko pamatu
(pilnvaras, ordera u.c. dokumenta originals vai apliecinats dokumenta atvasinajums);



pilnvarojuma vai parstavibas tiesibas apliecinosa dokumenta kopija tiek pievienota konkrétas
lietas materialiem vai lietai par veikto barintiesas uzdevumu izpildes parbauzu rezultatiem.
18.4. Gadijuma, ja personas iepazisanos ar lietas materialiem nav iesp&jams nodroSinat
iesnieguma sanemsanas diena (konkrétas lietas izskatiSanas diena u.c. gadijumos), barintiesas
specialists mutiski vienojas ar personu par dienu un laiku, kad iesp&jams iepazities ar lietas
materialiem, bet ne vélak ka tris darba dienu laika, skaitot no iesnieguma sanemsanas dienas.
18.5. Barintiesas specialists nodroSina personai iespgju izrakstit no lietas materialiem
nepieciesamo informaciju vai ar tehniskiem lidzekliem izgatavot pieprasito dokumentu kopijas.
18.6. Par personas iepaziSanos ar lietas materialiem izdarama atzime lietas uzzinas lapa.

IV. Barintiesas darbibas parskati

19. Barintiesa ne retak ka reizi gada sniedz domei parskatu par savu darbibu p&c Sadiem
kriterijiem:

19.1. Barintiesas pienemto l@mumu skaits (saskana ar barintiesas lietu sarakstu).

19.2. Barintiesas sagatavoto un tiesa iesniegto prasibas pieteikumu un pieteikumu skaits.

19.3. Tiesas nolémumu, ar kuriem apmierinati barintiesas iesniegtie prasibas pieteikumi
un pieteikumi, skaits.

19.4. Tiesas spriedumu un citu nolémumu, kuros tiesa pievienojusies barintiesas
lémumam (p€c tiesas pieprasijuma pienemtie l€mumi, tiesa apstiprindmie l€mumi, tiesa
iz8kiramas lietas), skaits.

19.5. Tiesas ,,Administrativa procesa likuma” noteiktaja kartiba parstidzéto barintiesas
lémumu, ieinteres€to personu iesniegto pieteikumu par barintiesas ricibu apliecinajumu
izdariSana un barintiesas atteikumu izdarit apliecinajumu vai pildit citas darbibas skaits.

19.6. Barintiesas izdarito apliecinajumu skaits (saskana ar apliecindgjumu registra
izdarTtajiem ierakstiem).

19.7. P& mantinieka lfiguma, tiesas vai notara noradijjumiem barintiesas sastadito
mantojuma sarakstu skaits.

19.8. Domég, Labklajibas ministrija, Tieslietu ministrija un tas paklautibas iestadés Auces
novada iedzivotaju un citu ieintereséto personu iesniegto siidzibu par barintiesas darbibu skaits.

19.9. Dokumentu aprite barintiesa (sanemto un nositito dokumentu skaits saskana ar
registracijas zurnaliem).

19.10. Tieslietu ministrijas un Labklajibas ministrijas funkcionalas parraudzibas ietvaros
veikto barintiesas uzdevumu izpildes parbauzu rezultati (saskana ar aktiem).

19.11. Latvijas valsts arhivu Generaldirekcijas un Jelgavas zonala valsts arhiva veikto
barintiesas arhiva un lietvedibas uzraudzibas parbauzu rezultati (saskana ar aktiem).

20. Barintiesas priek$seédétajs sagatavo un februara kartgja séde sniedz domei parskatu par
barintiesas darbibu iepriek$€ja gada saskana ar ST nolikuma 19.punkta uzskaititajiem
krit€rijiem.

V. Barintiesas struktiira

21. Barintiesa darbojas:
21.1. Barintiesas priekSsedéetajs,
21.2. Barintiesas priek§seédetaja vietnieks, kurs pilda barintiesas locekla pienakumus,
21.3. Barintiesas locekli (3),
21.4. Barintiesas lietvedibas sekretars (1).

VI. Nosléguma jautajums
(nodala 27.11.2013. nolikuma redakcija)



22. Grozijumus barintiesas nolikuma var izdarit peéc Auces novada domes vai barintiesas
prieksseédetaja priekslikuma. Grozijumus nolikuma apstiprina Auces novada dome, pienemot
lémumu.

Domes prieksseédeta;js Gints Kaminskis



