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Iesnieguma iesniegSanas un izskatiSanas kartiba
Auces novada barintiesa

Pamatojoties uz lesnieguma likumu,
uz Informacijas atklatibas likumu,
uz Barintiesas darbibas noteikumiem

Visparpieejama informacija

Visparpieejama informacija ir tada informacija, kas nav klasificéta ka ierobeZota pieejamibas
informacija.

IerobeZotas pieejamibas informacija

lerobezotas pieejamibas informacija ir tada informacija, kura ir paredzeta ierobezotam personu
lokam sakara ar darba vai dienesta pienakumu veikSanu un kuras izpauSana vai nozaude$ana
§1s informacijas rakstura un satura d€] apgriitina vai var apgriitinat iestades darbibu, nodara vai
var nodartt kait€§jumu personu likumiskajam interesém.

1. Iesniegumu iesniedz Auces novada barintiesai, kuras kompetence ir izskatit iesniegumu
pilniba vai kada ta dala.

2. lesnieguma noradamas zinas par ta iesniedz€ju (fiziskajai personai - vards un uzvards, ka art
adrese, talruna numurs un, ja nepiecieSams, citas zinas, kas palidz sazinaties ar iesniedzgju;
juridiskajai personai - nosaukums un juridiska adrese).

3. Tesniegumu var iesniegt rakstveida, elektroniska veida (ar e-parakstu) vai izteikt mutvardos.
Mutvardos izteiktu iesniegumu, ja nepiecieSams, privatpersonas klatbiitn€ noformé rakstveida
un izsniedz ta kopiju iesniedzgjam.

4. lesnieguma informacijas izklastam vai informacijas pieprastjums formul&jams iesp&jami
precizi, ja nepiecieSams, pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina iesnieguma ming&tos
apstaklus.

5. lerobezotas pieejamibas informaciju pieprasa tikai rakstveida. Pieprasot So informaciju,
persona pamato savu pieprasijumu un norada mérki, kadam ta tiks izmantota:
5.1 $o informaciju var pieprasit konkrétas lietas administrativa procesa dalibnieks vai
vina pilnvarota persona, ja par konkrétas lietas materialiem no administrativas lietas
dalibnieka sanemts attiecigs iesniegums.

6. Iesniegumu registré barintiesas sekretare - Iesniegumu, to izskatiSanas un izpildes
dokumentu barintiesas kompetences jautagjumos registracijas zurnala ( Nr.1-17) - uzspieZ uz
iesnieguma zZimogu, ieraksta iesnieguma sanemsanas datumu, sanemta iesnieguma registracijas
numuru un tajos gadijumos, kad iesnieguma iesniedzgjs pieprasa §1 iesnieguma kopiju, ta tiek
vinam izsniegta.



7. Barintiesa sanemtos iesniegumus, stidzibas vai priekslikumus sekretars registré un nodod
barintiesas priek§sedetajam, kurs nosaka to talako virzibu.
7.1 ja barintiesa p€c savas iniciativas vai péc iesnieguma sanemsanas ierosindjusi
administrativo lietu, to registré attiecigaja registra vai lietu registracijas zurnala
7.2 izskatamaja lieta barintiesa nepilngadigu personu un to personu viedokli, kuras ar
tiesas spriedumu atzitas par ricibnesp&jigam, noskaidro So personu ierastaja vide vai
cita drosa videé. Barintiesa So personu viedokli var noskaidrot, ja §is personas pasas
izteikuSas v€lmi ierasties barintiesa.
7.3. administrativa procesa dalibnieks, pamatodams savu ligumu, var rakstiski lugt
barintiesu nomainit personu, kura piedalas lietas sagatavoSana. Barintiesa tris
darbdienu laika pienem lémumu un pazino to iesniedzgjam.

8. Iesniegumu izskata p&c to piekritiba:

8.1. ja iesniegums attiecas uz citu iestadi, barintiesa, ne vélak ka septinu darbdienu
laika, p&c attieciga iesnieguma sanemsanas, parsiita iesniegumu pilniba vai kada ta
dala kompetentajai iestadei un inform€ par to privatpersonu. lestade, kas san€musi
parsitito iesniegumu, $aja likuma noteiktaja kartiba izskata iesniegumu un atbilstosi
kompetencei sniedz atbildi uz to.( $ada gadijuma atbildes snieg$anas terminu skaita
no dienas, kad iesniegumu parsiitijusi iestade, kas to sanéma pirma);

8.2. ja iesnieguma ietverta luguma, stdzibas, priekSlikuma vai noradita jautajuma
risinaSanai saskana ar likumu noteikta tada kartiba, barintiesa ne vélak ka septinu
darbdienu laika p&c iesnieguma sanemsanas par to informé iesniedzgju.

9. Iesnieguma izskatiSana un atbildésana uz to:
9.1. barintiesa atbildi p&c butibas sniedz sapratiga termina, nemot vera iesnieguma
mingta jautdjuma risinaSanas steidzamibu, bet ne vélak ka viena méneSa laika no
iesnieguma sanemsanas, ja likuma nav noteikts citadi;
9.2.jaiesnieguma saturs neprasa atbildi pec bitibas, barintiesa septinu darbdienu laika
informe iesniedz&ju, ka attiecigo iesniegumu ir sanémusi. Ja nepiecieSams, iestade
norada, ka detalizétaku informaciju par sava iesnieguma turpmako virzibu iesniedzgjs
var sanemt Informacijas atklatibas likuma noteiktaja kartiba;
9.3. barintiesa 10 dienu laika atbild iesniedz&jam, ja informaciju pieprasits sniegt tikai
elektroniska veida un tai nav nepiecieSama papildu apstrade;
9.4. barintiesa 15 dienu laika atbild iesniedz€jam, ja informacijai nav nepiecieSama
papildu apstrade;
9.5. barintiesa 30 dienu laika atbild iesniedz&jam, ja informacijai nepiecieSama papildu
apstrade, un ne vélak ka 15 dienu laika pazino par to iesniedzgjam.
9.6. ja iesnieguma ietverta stidziba, kura barintiesai izteikts aizradijjums vai
neapmierinatiba par tas kompetenceé esoSu jautajumu vai iestades darbinieka ricibu,
iestade atbilde uz iesniegumu norada apsveérumus, kas ir par pamatu $adai iestades vai
tas darbinieka ricibai;
9.7. ja privatpersona iesnieguma noradijusi, ka uz tas iesniegumu nav nepiecieSams
atbildet, barintiesa var neatbildet uz §adu iesniegumu;
9.8. ja privatpersona nav devusi noradijumus attieciba uz atbildes nosiitiSanu, iestade
atbildi nosita uz iesniedz&ja noradito adresi. Ja elektroniska veida iesniegta iesnieguma
privatpersona nav devusi noradijumus attieciba uz atbildes nosiitiSanu, iestade atbildi
uz iesniegumu nosiita tikai elektroniska veida.

10. Atbildesana uz vairaku privatpersonu iesniegumiem :
10.1. atbildi uz vairaku privatpersonu kopigu iesniegumu nosita tai privatpersonai,
kura attiecigo iesniegumu parakstijusi pirma, ja iesnieguma iesniedzgji nav noradijusi
citu privatpersonu. Ja minéta persona nav sasniedzama, atbildi nosiita vienam no
iesnieguma parakstitajiem, kurs ir noradijis savu adresi vai citas zinas, kas palidz ar
vinu sazinaties;



10.2. ja barintiesa san€musi vairakus vienas vai vairaku privatpersonu atseviskus
iesniegumus vai vairaku privatpersonu kopigus iesniegumus, péc butibas vienada
satura iesniegumus, iestade uz tiem var sniegt ar1 vienu kopigu atbildi.

11. Barintiesa iesnieguma atstasana bez izskatiSanas ir tiesiga atstat S$ados gadijumos:
11.1.iesnieguma nav noradits iesnieguma iesniedzgjs (fiziskajai personai - vards,
uzvards un adrese; juridiskajai personai - nosaukums un juridiska adrese);

11.2. iesniegums nav parakstits, iznemot mutvardos izteiktajos iesniegumos;

11.3. iesnieguma saturs ir klaji aizskaross un izaicinoss;

11.4. iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

11.5. atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz iepriekséja
iesnieguma noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem pec biitibas nav
mainijies;

11.6. iesnieguma pieprasot ierobeZotas pieejamibas informaciju, persona nepamato
savu pieprasijumu un nenorada mérki, kadam ta tiks izmantota.

12. Barintiesa gadijumos, ja iesniegumu atstaj bez izskatiSanas, norada pamatojumu, informé
privatpersonu, ka iesniegums tiek atstats bez izskatiSanas.

13. Informacijas izpausanas ierobezojumi:

13.1. aizliegts bez iesnieguma iesniedz€ja piekriSanas izpaust informaciju, kas atklaj
vina identitati, iznemot gadijumu, kad iestadei saskana ar likumu $ada informacija ir
jaizpauz.

13.2. ja iesniedzg€js nevélas, lai iesnieguma minétie fakti tiktu izpausti, vin$ to norada
iesnieguma. Ja iesnieguma nav ietverta norade par aizliegumu izpaust taja mingtos
faktus, iestade tos ir tiesiga izpaust, ievérojot LR likumdosanu.

Auces novada
barintiesas priekSsedetajas I. Vikstrema



